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Apresentacéo

Caro Empreendedor,

Esta cartilha & parte integrante do Programa de Selegcdo e Capacitagdo da Mé&o de Obra Local
(PCMOL), relacionado ao processo de licenciamento ambiental conduzido pelo IBAMA para
instalacdo da Pequena Central Hidrelétrica (PCH) Salto Cafesoca no municipio de Oiapoque. Um
empreendimento da Oiapoque Energia, empresa pertencente ao grupo Voltalia.

Reconhecemos que o universo empreendedor é repleto de desdafios, e a decisd@o consciente sobre
a forma de formalizagéo é importante para o sucesso de sua empreitada. Mais do que um passo
legal, a formalizagdo representa uma contribuigdo significativa para o desenvolvimento de sua
comunidade e o fortalecimento da economia local.

Nosso propésito & auxilid-lo nessa jornada, oferecendo informagdes praticas e abrangentes sobre
a formalizagdo do seu negécio. Visando ndo apenas ao crescimento do seu negdcio, mas também
O progresso coletivo da sua comunidade.

Boa leitura e muito sucesso em sua trajetéria empresarial!




BENEFiCIOS DA FORMALIZAGAO

A formalizagdo de um negécio vai além do simples ato burocratico; representa um marco para o
desenvolvimento do empreendimento, garantindo seguranga juridica e gerando impactos positivos
na sociedade.

Por que se formalizar?

A formalizagdo de um negécio € uma jornada que vai além dos beneficios individuais, impactando
positivamente tanto o proprietdrio quanto a sociedade como um todo. Ao formalizar seu negécio,
vocé contribui para a constru¢do de uma comunidade empresarial mais forte, resiliente e
socialmente responsdvel, criando um ambiente propicio para o crescimento e a prosperidade a
longo prazo.

01/ Beneficios para o Proprietério:

a) Acesso a Crédito e Financiamento: A formalizacdo abre as
portas para linhas de crédito e financiomento, fornecendo capital
para investimentos e expansdo.



b) Credibilidade e Confianga: Empresas formalizadas inspiram maior confianga nos clientes,
fornecedores e parceiros de negécios.

¢) Protecdo Patrimonial: A formalizag@o separa os ativos pessoais do empresario dos ativos da
empresa, proporcionando protecdo em casos de dividas ou processos judiciais.

02' Beneficios para a Sociedade:

a) Geragdo de Empregos: Empresas formalizadas tém maior
probabilidade de crescimento, contribuindo para a criagdo e
manutencdo de empregos na comunidade.

b) Contribuigéo Fiscal: A formalizagdo garante o pagamento
correto de impostos.

c¢) Desenvolvimento Econémico Local: Negébcios formalizados
fortalecem a economia local, impulsionando

0 comércio e estimulando o desenvolvimento de outras
empresas.




03’ seguranca Juridica para o Negécio:

a) Redugcdio de Riscos Legais: A formalizagéo garante o
cumprimento das leis e regulamentagdes, reduzindo riscos legais e
penalidades.

b) Contratos e Acordos: Proporciona uma base sélida para a
elaborag¢do de contratos e acordos, oferecendo seguranga nas
transagdes comerciais.

04 potencial de Mercado:

a) Ampliagéo da Clientela: Empresas formalizadas atraem uma
clientela mais diversificada, incluindo consumidores e outras
empresas formalizadas.

b) Parcerias Estratégicas: A formalizagdo facilita a criagéo de
parcerias estratégicas, abrindo portas para colaboragdes e
oportunidades de crescimento.

c) Competitividade: Negdcios formalizados estdo em melhor
posicdo para competir no mercado, aproveitando oportunidades
de crescimento e inovagdo.




OPGOES DE FORMALIZAGAO EMPRESARIAL

No vasto universo dos negbécios, diversas opgdes de tipos empresariais se adequam a diferentes
formas de exercer atividades. Identificar a opgdo mais adequada para o seu empreendimento &

fundamental.

COMPARAGAO DE TIPOS DE FORMALIZAGAO EMPRESARIAL

TIPO DE FORMALIZAGAO DEFINIGAO

BENEFiCIOS

INDICADO PARA

EXEMPLOS

Empresdrio Individual

Microempreendedor
Individual (MEI)

Empresa Individual
de Responsabilidade
Limitada (EIRELI)

Sociedade Limitada
(Ltda.)
Sociedade Anénima

(s/A)

Cooperativas

Negécio individual sem
socios

Regime simplificado

para pequenos negocios

Empresa individual
com responsabilidade
limitada

Empresa com dois ou
mais sécios
Empresa com capital

aberto ou fechado

Associagdo de pessoas
com objetivos comuns

Atuagdo em diversas
dreas comerciais e de
servigos

Faturamento até R$
81.000,00 por ano

Responsabilidade
limitada ao capital
investido

Responsabilidade
limitada ao valor das
quotas

Captagdo de recursos
no mercado de capitais

Colaboragdo e
beneficios mUtuos

Empreendedor
individual

Empreendedor
individual

Empreendedor
individual

Negbécios com
socios

Grandes
empresas

Grupos com
interesses
comuns

Profissional auténomo,
pequeno comércio,
prestador de servigos

Artesdo, cabeleireiro,
vendedor ambulante

Profissional auténomo
com maior protegdo
patrimonial

Pequenas empresas,
agéncias de
publicidade

Grandes corporagodes
Cooperativas de

crédito, cooperativas
agricolas



Ao escolher o tipo empresarial, atente-se ds
caracteristicas especificas e adapte a escolha ds
particularidades do seu negécio. Os procedimentos
. para formalizagdo variaom, e & importante considerar
quue ﬂtentO! fatores como previsd@o de faturamento, despesas
Escolha operacionais, margem de Iygro e custos com
empregados. Antes de decidir, faga um planejamento
consciente: financeiro e esteja ciente das mudangas no ambiente
4 empresarial, realizando avaliagdes regulares.

como contadores, advogados, € valioso para obter
conselhos personalizados. Escolha uma forma de
formalizacdo alinhada aos objetivos de curto e longo
prazo, mantendo atengdo aos detalhes legais, fiscais e
operacionais.

I Buscar orientagdo de profissionais especializados,

Também pode contar com o suporte do Sebrae. Explore
os canais de atendimento online ou consulte a drea de
Perguntas Frequentes para obter mais informagdes.

Acesse o site: https:/[/sebrae.com.br/sites/
PortalSebrae/




RECIBO DE PAGAMENTO AUTONOMO (RPA):
UMA ALTERNATIVA

O Recibo de Pagamento Auténomo (RPA) € um documento emitido pelo contratante para comprovar
o pagamento a prestadores de servigco autdbnomos, sem configurar um vinculo empregaticio

regido pela Consolidagdo de Leis Trabalhistas (CLT). Este instrumento é particularmente aplicado a
prestadores de servico sem CNPJ, que sdo contratados de forma eventual.

01, Vantagens do Contrato RPA:

A primeira vantagem do RPA reside na sua hatureza como RPA

documento legal para o pagamento de servigos autdbnomos.

Este contrato, ideal para tarefas de curta duragdo, oferece [

a empresa a capacidade de evitar encargos e burocracias [

associadas a CLT, permitindo que o vinculo com o trabalhador

seja encerrado a qualgquer momento ou ao término da [
(
{

atividade.

Adicionalmente, a tributagdo resultante dos servigos de
profissionais autdnomos & distinta daquela aplicavel aos
profissionais registrados sob o regime da CLT.
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As principais informagdes de um RPA sdo:
« Nome ou Razdo Social e CNPJ da fonte
pagadora;

« Dados do profissional autdnomo — CPF e nUmero
de inscrigdo no INSS;

- Dados detalhados sobre pagamento do servigo
prestado — Valores bruto e liquido (com os
descontos);

« Nome e assinatura do responsdével pela fonte
pagadora
(neste caso, a empresa);

- Descontos — Imposto de Rendaq, ISS (imposto

municipal),
@®

INSS (contribuic@o a previdéncia).

Importante ...

Todos os profissionais auténomos e
liberais tém a capacidade de emitir
um RPA, garantindo transparéncia e
conformidade em suas transagdes
financeiras.

Profissional Liberal x Auténomo:
Entenda as principais diferengas

Forma de Atuacgédo: O profissional
autédnomo atua sem vinculo
empregaticio, enquanto o
profissional liberal pode ter ou ndo
vinculo com terceiros.

Formagéo: O autbnomo ndo
necessita ter formagdo especifica
na drea de atuacdo. Ja o
profissional liberal deve possuir
formagdo académica em sua darea.

Registro: Em alguns casos, devido
a necessidade de formagdo, o
profissional liberal s6 pode exercer
a profiss@o se estiver registrado
no conselho correspondente &
sua classe (OAB, CREA, CRM etc.).
Essa exigéncia ndo se aplica ao
profissional auténomo.




SER AUTONOMO OU ABRIR UMA EMPRESA?

Ser Autonomo

 Simplicidade: O processo de formalizagdo &€ mais simples para autdnomos.
» Menos Burocracia: Menos exigéncias legais e fiscais.

 Controle Total: Autonomia total sobre as decisdes e operagdes do negbcio.

» Responsabilidade llimitada: Responde com o patriménio pessoal em caso de dividas
ou problemas legais.

* Limitagdo de Crescimento: Pode ser desafiador expandir o negdcio como autdnomo.

« Menos Credibilidade: Algumas empresas e clientes podem preferir fazer negocios
apenas com empresas formalizadas.

1



02/ Abrir uma Empresa
FATORES A CONSIDERAR:

Natureza do Negécio: Algumas
» Responsabilidade Limitada: A empresa atividades séo mais adequadas para
responde pelas dividas, ndo o patrimoénio pessoal serem realizadas como auténomo,
do proprietdrio. enquanto outras se beneficiam mais

o Acesso d Crédito: Facilidade em obter clalteimellzagee.

empréstimos e linhas de crédito. Metas de Crescimento: Se hd planos de
expansdo significativa, a formalizagdo

 Crescimento Facilitado: Maior facilidade para
pode ser mais vantajosa.

expandir o negécio e atrair investidores.

Riscos Financeiros: Se o negécio

envolver riscos financeiros
 Burocracia: Processo mais complexo de considerdveis, a responsabilidade
abertura e manutengéo da empresa. limitada de uma empresa pode ser

« Custos: Existem custos associados & preferivel.

formalizagdo e manuten¢gdo da empresa.

Exigéncias do Mercado: Em alguns
 Regulamentacdio Tributdria: Necessidade de setores, a formalizagdo é vista como

cumprir obrigagdes fiscais mais complexas. um requisito para fazer negdcios com
outras empresas.

» Menos Credibilidade: Algumas empresas e
clientes podem preferir fazer negécios apenas
com empresas formalizadas.




Importante ... @
(]

A escolha entre ser auténomo ou abrir uma empresa depende das circunstancias
individuais do empreendedor e do negécio. Avalie cuidadosamente esses fatores e, se
necessdrio, buscar aconselhamento profissional pode facilitar a tomada de decisdo.

Imposto de Renda pelo Carné-Ledo: Pontos a considerar

O termo “Carne-Ledo” refere-se ao imposto de renda aplicado sobre ganhos provenientes de
pessoas fisicas ou do exterior, ndo sujeitos a retencdo na fonte. Este sistema demanda que o
contribuinte, ao receber tais rendimentos, efetue o cdlculo e pague o imposto correspondente
mensalmente através da declaragdo especifica.

Caracteristicas:

« Trata-se de um recolhimento mensal obrigatério de
imposto de renda.

« Aplica-se a trabalhadores sem carteira assinada ou que
recebem pensdo alimenticia.

 Profissionais liberais e autdbnomos também estdo incluidos
nessa obrigatoriedade.
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O Carné-Ledo é exigido para toda pessoa fisica que
recebe mais de R$ 1.998 por més sem a retencdo de
imposto na fonte. Situagdes que se enquadram:

+ Recebimento de valores de outras pessoas fisicas.
« Ganhos provenientes do exterior.
+ Pensdo alimenticia.

« Rendimentos de aluguel de imdéveis e arrendamento
de terras.

+ Renda obtida por produtores rurais.

+ Honordrios de profissionais liberais como médicos e
advogados.

« Remuneragdo de autdnomos como taxistas, pintores,
fotégrafos, entre outros.

T



MEIL: SIMPLIFICAC}KO E OPORTUNIDADES

Optar pelo Microempreendedor Individual (MEI) pode ser uma escolha estratégica para
empreendedores que buscam simplicidade, facilidade burocratica e beneficios fiscais. O MEI
oferece n@o apenas um processo de abertura simplificado, mas também isengdo de varios
impostos federais, contribuicdo previdencidria reduzida e a capacidade de emitir notas fiscais.
Essas vantagens néo s6 aliviam a carga tributaria, mas também facilitam a participagdo em
licitacdes e parcerias comerciais. Diante desses beneficios, exploraremos os detalhes do processo
de formalizagdo desta categoria.

01/ Beneficios do MEI h
a) Legalizagéio simplificada: O processo de formalizag&o como MEI é rapido, facil O\

e gratuito. Vocé pode fazer todo o processo online, sem burocracias complexas.

b) Emisséo de nota fiscal: Como MEI, vocé tem o direito de emitir notas fiscais
para seus clientes, o que traz mais seguranga e profissionalismo ds suas VNNV
transagdes comerciais.

c) Cobertura previdencidria: Ao se tornar um MEI, vocé passa a contribuir para
a Previdéncia Social e tem acesso a beneficios como aposentadoria por idade,
aposentadoria por invalidez, auxilio-doencga, saldrio-maternidade e pensdo por
morte.

15
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d) simplicidade tributaria: O MEI possui um regime tributdario simplificado, pagando apenas um
valor fixo mensal de impostos, o DAS (Documento de Arrecadacdo do Simples Nacional). Essa
contribuic@o engloba Imposto de Renda, INSS e ICMS/ISS, dependendo da atividade.

e) Protecéo empresarial: Ao se tornar um MEI, seu patriménio pessoal fica separado do patriménio
do negdcio. Isso significa que, em caso de dividas ou problemas financeiros, seus bens pessoais ndo
serdo afetados.

f) Acesso a beneficios financeiros: Como MEI, vocé pode abrir uma conta bancéria juridica,
facilitando a gestdo financeira do seu negdcio. Além disso, vocé tem a possibilidade de solicitar
empréstimos e financiamentos especificos para MEls.

g) Participagéo em licitagées piblicas: O MEI estd apto a participar de licitagées e fornecer
produtos ou servigos para érgdos publicos, o que pode abrir oportunidades para novos contratos e
crescimento do seu negécio.

h) Facilidade para contratar um funcionério: Como MEI, vocé pode ter um funciondrio registrado,
desde que seja um empregado com saldrio-minimo ou piso da categoria. Isso possibilita a
expansdo do seu empreendimento.

i) Suporte do Sebrae: Como MEI, vocé tem acesso a todo o suporte e capacitagdo oferecidos pelo
Servico Brasileiro de Apoio as Micro e Pequenas Empresas (Sebrae), que disponibiliza informacées,
cursos e orientagdes para o desenvolvimento do seu negoécio.



02 Passos para a formalizagéio do MEI

Passo I: Verificagéo de Enquadramento como MEI

+ Certifique-se de que o faturamento anual do seu negécio ndo
ultrapasse R$ 81.000,00 (ou proporcional, se iniciar no decorrer do
ano).

+ Na&o é permitido ser sécio ou administrador de outra empresa.

« Pode-se ter um Unico funciondrio contratado, com remunerac¢éo
equivalente ao saldrio-minimo ou ao piso da categoria.

« Verifique se sua atividade estd na lista de atividades permitidas
para o MEL.

* Para conferir quais ocupagdes sdo permitidas ao MEI, acesse:
https:/ /www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor/
guero-ser-mei/atividades-permitidas
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Passo 2: Inicie sua Formalizagéo no Portal do Empreendedor

» Acesse o site do Portal do Empreendedor:
www.portaldoempreendedor.gov.br

+ Selecione “Quero ser MEI" e, em seguida, escolha “Formalize-se”.

Passo 3: Cadastro e Conta Gov.br:

« Continue o processo realizando o cadastro junto ao Governo
Federal e criando uma Conta Gov.br.

« Essa conta é essencial para a identificagdo de cada cidaddo ao
acessar os servigos digitais do governo, incluindo o processo de
formalizagéo como MEIL

* Pararedlizar o cadastro, acesse o seguinte link:
https://sso.acesso.gov.br/login?client_id=mei.receita.economia.
gov.br&authorization _id=18c7d312¢c22




Passo 4: Registro da atividade empresarial:

No Portal do Empreendedor, preencha os dados relacionados a atividade empresarial

Realize uma revisdo cuidadosa de todas as informagdes fornecidas antes de confirmar os dados.

Finalize clicando em “Gerar CNPJ” para obter o nUmero de registro da sua empresa.

Passo 5: Certificado MEI e Orientagoes

Apds obter o CNPJ, imprima o Certificado MEI, documento oficial de registro.

Observagédo Importante: @

O MEI pode ser dispensado de vdarias licencas,

mas é crucial estar devidaomente enquadrado

na atividade declarada. Leia sobre as exigéncias
especificas para o seu tipo de negécio e

assegure-se de seguir os padrées legais exigidos. | ———
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Fique atento
naresolucgéo!

A Resolugéo CGSIM n° 59/2020 estabelece que o
Microempreendedor Individual (MEI) expressara
sua concorddncia com o Termo de Ciéncia

e Responsabilidade com Efeito de Dispensa

de Alvara e Licenga de Funcionamento no
momento da inscricdo ou altera¢gdo cadastral.
Esse termo, integrado ao Certificado da Condigdo
de Microempreendedor Individual (CCMEI), &

0 Unico documento vélido para comprovar a
constituicdo da empresa MEIl e sua dispensa

de alvards e licengas. No entanto, é importante
ressaltar que essa dispensa ndo exime o MEl de
cumprir os requisitos exigidos pelo poder pUblico
para o funcionamento regular de sua atividade,
abrangendo aspectos sanitdrios, ambientais,
tributdrios, de seguranca publica, uso do solo,
atividades domiciliares e restricdes ao uso de
espagcos publicos.

O alvaré de funcionamento € um documento que concede

a autorizagéo para a operagdo de uma empresa em um
local especifico, de acordo com as leis locais. Sua obtencéo é
importante para qualquer empreendimento.



03’ Mantenha sua regularidade com as obrigagées fiscais

Apbs a formalizagdo, & importante cumprir as obrigagdes fiscais, efetuando o pagamento mensal
do DAS (Documento de Arrecadacdo do Simples Nacional), que abrange impostos e contribuigées
devidos. Além disso, ndo se esqueca de realizar a Declaracdo Anual do Simples Nacional (DASN-
SIMEI) até o final de cada ano.

Passo a passo para emitir o boleto de pagamento mensal (DAS)

1. Acesse o site:
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br

2. Cligue no banner “Empreendedor”;
3. Selecione o banner “J& sou MEI";

4. Escolha a opgdo “Pagamento de Contribuigdo Mensal”;

5. Opte por “Boleto de Pagamento”;

6. Insira o CNPJ;
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04’ Notas Fiscais para MEl: Entenda a diferenga entre NF-e e NFS-e

Ao se tornar Microempreendedor Individual
(MEI), vocé obtém vantagens, como a emissdo asChL

de nota fiscal (NF), abrindo portas para vender V
seus produtos ou servicos para outras empresas

e até érgdos publicos. Para entender melhor, é

importante saber a diferenga entre dois tipos de /
notas fiscais: a Nota Fiscal Eletrénica (NF-e) e a ——
Nota Fiscal de Servicos Eletrénica (NFS-e).

A NF-e é usada para registrar a venda de
produtos, enquanto a NFS-e registra a prestagdo
de servigos. Cada uma tem fatores especificos

a serem considerados. Se quiser saber mais,
acesse o link para obter informagdes detalhadas e
aprofundar seus conhecimentos sobre o assunto.

Para aprofundar seus conhecimentos sobre o
assunto. Acesse:

https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor/
servicos-para-mei/nota-fiscal)




Importante ...

Os Microempreendedores Individuais (MEI)
devem emitir nota fiscal padréo nacional
para registrar suas operagdes, conforme
determinado pela Resolugéo do Comité
Gestor do Simples Nacional (CGSN) 169/2022.

Para obter mais informagées sobre a
resolucdo, acesse: https://www.gov.br/nfse/pt-br/
noticias/resolucco—cgsn—no—
169-traz-novos-beneficios-ao-
mei#:~text=Foi%20publicada%20
0%20Resolu%C3%A7%C3%A30%20
CGSN,NFS%2De%20em %20
dispositivos%20m%C3%B3veis.

Observagéo Importante: @

A Inscri¢do Estadual e Municipal para a Regularidade Empresarial

A obten¢do da Inscri¢do Estadual e Municipal séo registros indispensdveis para o
funcionamento de todas as empresas. Sem eles, a emissdo de notas fiscais de
servicos fica inviabilizada, resultando em desconformidade.
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CARACTERISTICAS

INSCRIGAO ESTADUAL

INSCRIGAO MUNICIPAL

Oqueé

Registro junto &
Secretaria da Fazenda
estadual, para
recolhimento do ICMS.

Registro junto a
Prefeitura Municipal,
para pagamento do ISS.

O que permite

Autoriza a empresa a
realizar operagdes de
compra e venda de
mercadorias dentro do
estado.

Habilita a empresa
a prestar servigos no
dmbito municipal.

Indicado para

Empresas que realizam
operagdes de circulagéo
de mercadorias.

Prestadores de servicos.

Exemplos

Comeércios varejistas,
indUstrias.

Escritérios de
contabilidade, salées de
beleza, entre outros.

Para além do cumprimento legal, esses registros sdo essenciais
para comprovar a idoneidade da sua empresa aos clientes.

A Inscri¢@o Municipal e Estadual asseguram que seu negécio
estd devidamente registrado, em conformidade cadastral e
fiscal, contribuindo para a confianga e transparéncia nas suas

operacgdes.

Davidas ou Mais
Informacgdes? Contate a
Secretaria Municipal da
Fazenda!

Localizada na Rua Joaquim
Caetano da Silva,
n° 460 - Centro.

Hordrio de atendimento

é das 08:00 as 13:30.

E-mail:
semfin@oiapoque.ap.gov.br




Quem pode auxiliar nesse processo?

Se precisar de informagodes, orientagdes e capacitacdo para compreender o PROCESSO
DE ABERTURA DE EMPRESA, recomendamos buscar o Sebrae em Oiapoque, situado na Rua
Santos Dumont, 228 - Centro, entre a Av. Veiga Cabral e Av. Bardo do Rio Branco.

Para ESCLARECIMENTOS ADICIONAIS, sugerimos entrar em contato com a Secretaria Municipal
de Tributos da Prefeitura Municipal de Oiapoque, localizada na Rua Joaquim Caetano da
Silva, 460 - Centro.

N&o hesite em contar com o SUPORTE DO SEBRAE, que estd disponivel para oferecer
orientagdo e capacitagdo. Além disso, as autoridades locais, como a Prefeitura, podem
fornecer assisténcia adicional.

SIGA EM FRENTE, BUSQUE NOVAS OPORTUNIDADES
E PROSPERE NO UNIVERSO EMPREENDEDOR!

Explore oportunidades de aprendizado:

Conheca os cursos online gratuitos oferecidos pelo Sebrae.
Acesse: https:/[sebrae.com.br/sites/PortalSebrae/ufs/ap?coduf=
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Em caso de davida, reclamagdo, solicitagdo ou sugestdao,
entre em contato com os canais de ouvidoria disponiveis!

Whatsapp:
(21) 99514-2831

De segunda & sexta feira (exceto feriados)
De 9:00h &s 18:00h (horério de Brasilia)

Descubra mais sobre o
empreendimento, consultando os
estudos ambientais e acessando
materiais informativos em
pchsaltocafesoca.com.br
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